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Výzva na predloženie ponuky
na zákazku podľa § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon“)


1.	Identifikácia verejného obstarávateľa:
Názov verejného obstarávateľa:      Štátny pedagogický ústav
Sídlo:                                               Pluhová 8, 831 03 Bratislava
IČO:                                                30807506
štatutárny orgán: 	                          Mgr. Miroslava Hapalová, riaditeľka
zriadený: na základe § 28 ods. 1 písm. b) zákona č.       567/1992 Zb. a §  6 ods. 2 písm. a) zákona č. 542/1990 Zb. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve
tel. číslo: 			 	00421918166047
Kontaktná osoba:		    	Ing. Matej Meľo
Email:				matej.melo@statpedu.sk

2.	Druh zákazky
Zákazka na poskytnutie služby podľa §3 ods. 4 zákona.

3.	Názov zákazky:
     „Zabezpečenie ubytovania, stravy a konferenčných priestorov na vzdelávaciu aktivitu Slovenská akadémia „Demokratické a inkluzívne prostredie pre všetkých“

4.	Opis predmetu zákazky:
Predmetom zákazky je zabezpečenie ubytovania, stravovania a konferenčných priestorov pre účastníkov na vzdelávacej aktivite Slovenská akadémia „Demokratické a inkluzívne prostredie pre všetkých“.

Rozsah požadovaných služieb: 

A: Ubytovanie:
Ubytovanie v jednolôžkových izbách so sociálnym zariadením a sprchou, wifi pripojenie pre ubytovaných na izbách. Ubytovanie v ubytovacích zariadeniach v Bratislave hotelového typu s minimálnym počtom hviezdičiek *** . Začiatok ubytovacej služby a ukončenie ubytovacích služieb je nasledovné: 

	Čas
	Typ izby
	Počet izieb
	Počet nocí

	Príchod 12.10.2021 
	1- lôžková
	2 
	4

	Príchod 12.10.2021 
	1- lôžková
	1 
	5

	Príchod 13.10.2021 
	1- lôžková
	1
	3

	Príchod 13.10.2021
	1- lôžková
	30
	4



Poznámka:
Predpokladaný počet izieb uvedený v cenovej kalkulácii prílohy č. 1 v Stl. 4 je uvedený len ako odhadovaný, verejný obstarávateľ si vyhradzuje uviesť/objednať záväzný počet izieb  až na základe konečného počtu prihlásených účastníkov. 



B: Stravovanie:
· [bookmark: _Hlk80864307]Stravovanie priamo v ubytovacom zariadení  3x denne pre 30 osôb (stravovanie zahŕňa raňajky, obedy, večere). Stravovanie začína večerou v deň príchodu dňa 13. 10. 2021, končí raňajkami v deň odchodu dňa 17. 10. 2021. Obed sa skladá: polievka, hlavné jedlo, dezert, nápoj. Večera sa skladá: teplé jedlo, nápoj. 

· Stravovanie priamo v ubytovacom zariadení  3x denne pre 1 osobu (stravovanie zahŕňa raňajky, obedy, večere). Stravovanie začína večerou v deň príchodu dňa 13. 10. 2021, končí večerou v deň odchodu dňa 16. 10. 2021. Obed sa skladá: polievka, hlavné jedlo, dezert, nápoj. Večera sa skladá: teplé jedlo, nápoj. 

· Stravovanie priamo v ubytovacom zariadení  3x denne pre 2 osoby  (stravovanie zahŕňa raňajky, obedy, večere). Stravovanie začína večerou v deň príchodu dňa 12. 10. 2021, končí večerou v deň odchodu dňa 16. 10. 2021. Obed sa skladá: polievka, hlavné jedlo, dezert, nápoj. Večera sa skladá: teplé jedlo, nápoj. 

· Stravovanie priamo v ubytovacom zariadení  3x denne pre 1 osobu (stravovanie zahŕňa raňajky, obedy, večere). Stravovanie začína večerou v deň príchodu dňa 12. 10. 2021, končí raňajkami v deň odchodu dňa 17. 10. 2021. Obed sa skladá: polievka, hlavné jedlo, dezert, nápoj. Večera sa skladá: teplé jedlo, nápoj. 

Zabezpečenie stravovania  vo forme švédskych stolov.

Poznámka:
Predpokladaný počet osôb (uvedený v Stl. 4 cenovej kalkulácie prílohy č. 1 výzvy) je uvedený len ako odhadovaný, verejný obstarávateľ si vyhradzuje uviesť/objednať záväzný počet až na základe konečného počtu prihlásených účastníkov. 


Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo počet ubytovaných účastníkov spresniť najneskôr 5 dní pred konaním podujatia, vrátane prípadných špeciálnych diétnych požiadaviek, napr. alergie, intolerancie. Počet ubytovaných so stravou však nepresiahne 34.


C: Zabezpečenie občerstvenia (prestávky na kávu) počas vzdelávacích aktivít : 
· Počas konania vzdelávacích aktivít zabezpečenie občerstvenia pre 40 osôb na prestávku na kávu. Občerstvenie zahŕňa:  káva (presso 7g, cukor, mlieko), minerálka (0,5l perlivá, jemne perlivá, nesýtená), čaj (rôzne druhy, cukor), ovocie (rôzne druhy), sladké pečivo, slané pečivo. 
· dňa 13.10.2021 prestávka na kávu 1x občerstvenie pre 40 osôb, 
· dňa 14.10.2021 prestávka na kávu 2x občerstvenie pre 40 osôb, 
· dňa 15.10.2021 prestávka na kávu 2x občerstvenie pre 40 osôb, 
· dňa 16.10.2021 prestávka na kávu 2x občerstvenie pre 40 osôb. 

Poznámka k zabezpečeniu občerstvenia: Verejný obstarávateľ požaduje zabezpečiť občerstvenie spôsobom zero waste.  

Poznámka:
Predpokladaný počet osôb (uvedený v Stl. 4 cenovej kalkulácie prílohy č. 1 výzvy) je uvedený len ako odhadovaný, verejný obstarávateľ si vyhradzuje uviesť/objednať záväzný počet až na základe konečného počtu prihlásených účastníkov. 


     D: Zabezpečenie priestorov určených na vzdelávacie aktivity priamo v ubytovacom zariadení: 

· v dňoch od 13. - 16.10. 2021 s kapacitou pre min. 80 osôb  vybavené audiovizuálnou technikou, projektorom, 1 notebook, technika k zapojeniu projektora a k notebooku, 1 plátno, 2 flipcharty,  bezplatné wifi pripojenie, ozvučenie, 4 prenosné mikrofóny, tlačiareň. Sedenie - variabilné sedenie s možnosťou úpravy pozície stolov a stoličiek,

· v dňoch od 13. - 16.10. 2021 s kapacitou pre min. 40 osôb  vybavené audiovizuálnou technikou, projektorom, 1 notebook, technika k zapojeniu projektora, notebooku, 1 plátno, 1 flipchart, bezplatné wifi pripojenie, ozvučenie. Sedenie - variabilné sedenie s možnosťou úpravy pozície stolov a stoličiek.

Poznámky: 
a) K zabezpečeniu konferenčných priestorov: pripojenie rečníkov v rámci programu on-line formou, nutnosť zabezpečenia kvalitného káblového internetového pripojenia a s tým súvisiaceho ozvučenia.   
b) Cena za prenájom jednej miestnosti nesmie presiahnuť 150 eur/deň podľa Prílohy č. 5 k Príručke pre prijímateľa a projektové partnera
https://www.eeagrants.sk/site/assets/files/1593/p5_odporucane_financne_limity_niektorych_vydavkov.pdf 


E: Poskytovateľ nemá nárok na účtovanie storno poplatkov. 

F:Poskytovateľ je povinný zabezpečiť zákazku v súlade v tom čase platných a účinných opatrení Úradu verejného zdravotníctva Slovenskej republiky, nariadení vlády SR a iných všeobecne záväzných právnych predpisov.


6.	Rozdelenie predmetu zákazky na časti:
      Nie

1. Miesto poskytnutia predmetu zákazky:  
Bratislava 


1. Spoločný slovník obstarávania (CPV)
CPV: Hlavný slovník :   55110000 – 4 Hotelové ubytovacie služby
                                      55300000 – 3 Reštauračné služby a podávanie jedál
                                                                       
1. Predpokladaná hodnota zákazky:
      19 578, 21 EUR bez DPH

1. Množstvo alebo rozsah predmetu zákazky:
Podľa opisu predmetu zákazky v bode 4 tejto Výzvy. 
 
1. Možnosť predloženia variantných riešení:
	Verejný obstarávateľ neumožňuje predloženie variantných riešení.

1. Trvanie plnenia:
Služba bude poskytovaná v dňoch 12.10.2021 - 17.10.2021. S úspešným uchádzačom verejný obstarávateľ uzavrie Zmluvu na poskytnutie služby uvedenú v Prílohe č. 3 výzvy. Na základe podpísanej Zmluvy bude úspešnému uchádzačovi vystavená objednávka. 

11.	Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky alebo odkaz na dokumenty, v ktorých sa uvádzajú:
Služba bude financovaná v rámci projektu Inovatívne vzdelávanie učiteľov s cieľom zvýšiť ich interkultúrne kompetencie vo vzdelávacom procese rómskych žiakov, ktorý je financovaný z Nórskych grantov a zo štátneho rozpočtu Slovenskej republiky.  

      Poskytované služby budú uhradené na základe faktúry vystavenej poskytovateľom služby.
     
      Lehota splatnosti faktúry bude stanovená na 30 dní od doručenia faktúry verejnému obstarávateľovi v prípade, že táto nebude mať vecné a formálne nedostatky a bude odsúhlasená príslušným zodpovedným pracovníkom verejného obstarávateľa.
  
12.	Spôsob určenia ceny:
 12.1 Uchádzačom navrhovaná cena za predmet zákazy, uvedená v ponuke uchádzača, bude vyjadrená v eurách (EUR).
12.2 V ponuke predložte ponukovú cenu za predmet zákazky formou výkazu ocenených položiek – „Cenová kalkulácia za predmet zákazky v termíne 12.10 – 17.0.2021“, ktorá tvorí Prílohu č. 1 tejto výzvy.
12.3 Uchádzač stanoví cenu za predmet zákazky na základe vlastných výpočtov, činností, výdavkov a príjmov podľa zákona č. 18/1996 Z. z. o cenách v znení neskorších predpisov a vyhlášky Ministerstva financií Slovenskej republiky č. 87/1996 Z. z., ktorou sa zákon o cenách vykonáva.
12.4 Ak je uchádzač platiteľom dane z pridanej hodnoty (ďalej len „DPH“), navrhovanú ponukovú cenu uvedie v zložení:
· navrhovaná cena bez DPH 
· sadzba DPH a výška DPH 
· navrhovaná cena vrátane DPH
12.5 Ak uchádzač nie je platiteľom DPH, uvedie ponukovú cenu celkom. Skutočnosť, že nie je platiteľom DPH, uvedie v ponuke.
12.6 V prípade, ak sa uchádzač, ktorý nie je platiteľom DPH počas plnenia objednávky/zmluvy stane platiteľom DPH, táto skutočnosť nie je dôvodom na zmenu dohodnutej ceny za predmet zákazky/zmluvy a cena sa nezvyšuje o príslušnú sadzbu DPH.
12.7 Je výhradnou povinnosťou uchádzača, aby sa dôsledne oboznámil s touto výzvou a jej prílohami a inými dokumentmi poskytnutými verejným obstarávateľom, ktoré môžu akýmkoľvek spôsobom ovplyvniť cenu a charakter ponuky. Navrhovaná cena musí byť stanovená podľa platných právnych predpisov. V prípade, že uchádzač bude úspešný, nebude akceptovaný žiadny nárok uchádzača na zmenu ponukovej ceny z dôvodu chýb 
a opomenutí jeho povinností.
12.8 Uchádzačovi nevznikne nárok na úhradu akýchkoľvek dodatočných nákladov, ktoré si nezapočítal do ceny za predmet zákazky. Všetky ceny predložené uchádzačom musia zohľadňovať primerané, preukázateľné náklady a primeraný zisk.
12.9 V prípade uchádzača z iného štátu ako Slovenskej republiky, je uchádzač povinný uviesť celkovú cenu pre verejného obstarávateľa vrátane všetkých daňových povinností verejného obstarávateľa. Ak je uchádzač identifikovaný pre DPH v inom členskom štáte Európskej únie alebo je zahraničnou osobou z iného tretieho štátu, tento uchádzač nebude pri plnení zmluvy fakturovať DPH. Takýto uchádzač vo svojej ponuke musí uviesť príslušnú sadzbu a výšku DPH podľa zákona č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o DPH“) a cenu vrátane DPH. Verejný obstarávateľ v tomto prípade bude registrovaný pre DPH podľa § 7 a/alebo § 7a zákona o DPH a bude povinný odviesť DPH v Slovenskej republike podľa zákona o DPH.
12.10 Ponuková cena musí pokryť náklady na celý predmet zákazky tak, ako je to uvedené 
vo výzve na predkladanie ponúk a v iných dokumentoch poskytnutých verejným obstarávateľom vrátane všetkých zliav, daní, cla, poplatkov, prípadných licenčných poplatkov, platieb vyberaných v rámci uplatňovania nesadzobných opatrení ustanovených osobitnými predpismi, ako aj iných nákladov súvisiacich s plnením predmetu zákazky napr. náklady na licencie tretích strán. Uchádzač nie je oprávnený požadovať akúkoľvek inú úhradu za prípadné dodatočné náklady, ktoré si nezapočítal do ceny za predmet zákazky.

13. Obsah ponuky:
      Ponuka uchádzača bude obsahovať:
· Identifikáciu uchádzača
· Cenovú ponuku, tzn. vyplnenú a podpísanú Prílohu č.1 k tejto Výzve (vo formáte PDF.) 

14.	Lehota a miesto na predkladanie ponúk:
Lehota na predkladanie ponúk: do 28. 09. 2021, čas: do 10:00 hod.

Ponuku  doručte elektronicky e-mailom na adresu: matej.melo@statpedu.sk 
       a v kópii na adresy veronika.kopcokova@statpedu.sk;jozef.facuna@statpedu.sk  
 Ponuky sa predkladajú v slovenskom jazyku, alebo českom jazyku.



15. Kritériá na vyhodnotenie ponúk:
15.1 Kritériom na vyhodnotenie ponuky je najnižšia celková cena za predmet zákazky 
v EUR s DPH v zmysle § 44 ods. 3 písm. c) zákona

Cena pozostáva z: 
Ceny za predmet zákazky bez DPH .......................................................	EUR 
DPH 20% .................................................................................................	EUR 
Ceny za predmet zákazky vrátane DPH ...............................................	EUR 
Slovom: .....................................................................................................	EUR

15.2 Uchádzač predloží návrh na plnenie kritéria na hodnotenie ponúk vo forme položkového rozpočtu, tzn. vyplnenú „Cenovú kalkuláciu za premet zákazky v termíne 12.10 – 17.10.2021“, ktorá tvorí Prílohu č. 1 tejto výzvy. 
15.3 Návrh uchádzača na plnenie kritérií na predmet zákazky predložený v ponuke musí byť vyjadrený v EUR s DPH so zaokrúhlením maximálne 
na dve desatinné miesta a musí byť vyšší ako nula.
15.4 V kalkulácii ceny musia byť zahrnuté všetky náklady spojené s plnením predmetu zákazky podľa požiadaviek uvedených v prílohe č. 1 tejto výzvy, teda náklady na celý predmet zákazky tak, ako je to uvedené vo výzve na predkladanie ponúk a v iných dokumentoch poskytnutých verejným obstarávateľom vrátane všetkých zliav, daní, cla, poplatkov, prípadných licenčných poplatkov, platieb vyberaných v rámci uplatňovania nesadzobných opatrení ustanovených osobitnými predpismi, ako aj iných nákladov súvisiacich s plnením predmetu zákazky. Uchádzač nie je oprávnený požadovať akúkoľvek inú úhradu za prípadné dodatočné náklady, ktoré si nezapočítal do ceny za predmet zákazky.
15.5 Pravidlá na uplatnenie kritérií a spôsob vyhodnotenia ponúk podľa jediného kritéria:
Úspešným uchádzačom sa stane ten uchádzač, ktorého ponuka sa na základe pravidiel 
na uplatnenie kritéria na vyhodnotenie ponúk umiestni na prvom mieste a splní požadovane podmienky stanovené verejným obstarávateľom v obsahu ponuky. Ostatné ponuky budú zoradené vzostupne podľa výšky ponúkanej celkovej ceny za predmet zákazky v EUR 
s DPH, t. j. ponuke s najvyššou celkovou cenou za predmet zákazky bude priradené najvyššie poradové číslo.

16. Informácia, či je zákazka vyhradená pre chránené dielne alebo chránené pracoviská:
	Nevyhradená.

17. Vyhodnotenie ponúk:
Vyhodnotenie ponúk z hľadiska splnenia podmienok účasti (ak sa uplatňujú) a vyhodnotenie ponúk z hľadiska splnenia požiadaviek na predmet zákazky sa uskutoční po vyhodnotení ponúk na základe kritéria na vyhodnotenie ponúk, a to v prípade uchádzača, ktorý sa umiestnil na prvom mieste v poradí. Ak ponuka uchádzača nebude obsahovať všetky náležitosti podľa tejto výzvy, uchádzač bude požiadaný o vysvetlenie alebo doplnenie predložených dokladov. 

Ak dôjde k vylúčeniu uchádzača alebo jeho ponuky, vyhodnotí sa následne splnenie podmienok účasti a požiadaviek na predmet zákazky u ďalšieho uchádzača v poradí tak, aby uchádzač umiestnený na prvom mieste v novo zostavenom poradí spĺňal podmienky účasti (ak sa uplatňujú) a požiadavky na predmet zákazky. 

18. Postup oznámenia o vyhodnotení ponúk:
       Výsledok vyhodnotenia ponúk bude úspešnému uchádzačovi a neúspešným uchádzačom oznámený písomne a to elektronicky e-mailom. 
      



19. Ďalšie informácie:
Podľa § 117  ods. 5 zákona verejný obstarávateľ nesmie uzavrieť zmluvu s uchádzačom, ktorý nespĺňa podmienky účasti podľa § 32 ods. 1 písm. e) a f) zákona alebo ak u neho existuje dôvod na vylúčenie podľa § 40 ods. 6 písm. f) zákona. (Verejný obstarávateľ si splnenie podmienky účasti podľa § 32 ods. 1 písm. e) a f) zákona overí z dostupných informačných zdrojov.)

Vzájomná komunikácia a dorozumievanie medzi verejným obstarávateľom a záujemcami ohľadom vysvetľovania podmienok uvedených vo výzve na predloženie cenovej ponuky sa bude uskutočňovať v štátnom (slovenskom) jazyku elektronicky prostredníctvom e-mailu. Záujemca bude posielať e-mail tak, aby bola zrejmá jeho identifikácia. Prípadné nejasnosti je možné konzultovať s kontaktnou osobou verejného obstarávateľa uvedenej v bode 2. tejto výzvy.

Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo prieskum trhu zrušiť bez uvedenia dôvodu. 

Verejný obstarávateľ sa zaväzuje, že osobné údaje poskytnuté uchádzačom budú spracovávané a chránené podľa zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov.

Uchádzač sa predložením svojej ponuky zaväzuje, že umožní všetkým kontrolným subjektom, vrátane Úradu vlády Slovenskej republiky, Ministerstva financií Slovenskej republiky, Úradu pre finančný mechanizmus, Ministerstva zahraničných vecí Nórskeho kráľovstva, Výboru pre finančný mechanizmus, Úradu generálneho audítora Nórskeho kráľovstva a ďalším kontrolným orgánom a orgánom oprávneným na výkon kontroly v zmysle príslušných právnych predpisov SR, ako aj všetkým subjektom povereným týmito inštitúciami vykonať kontrolu dokladov súvisiacich s plnením tejto zákazky, a to po celú dobu povinnej archivácie týchto dokumentov, určenou v súlade s platnými právnymi predpismi SR. 


V Bratislave, dňa 20. 09. 2021



S pozdravom


		                            Mgr. Miroslava Hapalová
                                                                                                                     Riaditeľka SPÚ





Zoznam príloh: Príloha č.1 Cenová ponuka 
                          Príloha č.2 Identifikačne údaje 
                          Príloha č.3 Návrh Zmluvy
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